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ここをクリックします。 
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請求対象の注文ＣＤを

クリックします。 

担当者選択ボタンを

クリックします。 
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必要に応じて備考を入力します。 

備考欄はお取引先様がご自由に利用

ください。 

請求先の東熱担当者をクリックします。 
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契約内訳・請求内訳を入力します。 

納入年月日を yyyy/mm/dd 形式で入力します。 
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品名を入力します。 

契約内訳毎に消費税率を選択し、 

契約内訳額・消費税額を入力します。 
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契約内訳毎に今回請求対象の 

請求金額・消費税額を入力します。 

今回請求対象の消費税額を税率毎に

表示します。 
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見積書、進捗表等、請求根拠となる資料を添付する場合、

参照ボタンからファイルを指定します。 

添付資料を指定し、開くをクリックします。 
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入力が完了しましたら、 

作成完了ボタンをクリックします。 

請求書の控えが必要な場合は、 

請求書（控え）印刷をクリックしてください。 

承認機能（担当者権限）を使用した場合、 

担当者は作成までの操作となり、提出はできません。 
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必要に応じて印刷してください。 

提出ボタンをクリックし、 

東熱に提出します。 
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東熱に提出されました。 


