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受注者情報の入力、承認モードの切替、担当者の追加は、

受注者様管理者のみ操作可能です。 

e-BIS を利用するに辺り、受注者様情報を必ず登録して

ください。 

 

また、登録番号等、受注者様情報に変更がありましたら、

ご請求前に必ず更新をしてください。 

 

お取引先様情報設定 
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e-BIS を利用するに辺り、受注者情報を必ず登録してください。 

 

また、受注者情報に変更がありましたら、請求していただく前に必

ず更新をしてください。 

 

法人番号、適格請求書発行事業者の

登録番号（T+法人番号）、資本金

(円)、建設業許可番号、有効期限を

入力します。 
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各種保険加入状況を入力します。 

免税事業者様は「免税事業者ボタン」

をクリックしてください。 
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許可を受けている建設業の種類を選

択入力します。 

承認機能を使用することで権限に応じた処理のみに

制限することができます。 

 

【承認機能を使用する場合】 

管理者：請求書作成・閲覧、会社情報更新 

担当者：請求書作成・閲覧 

承認者：請求書作成・閲覧・提出 

 

【承認機能を使用しない場合】 

管理者：請求書作成・閲覧・提出、会社情報更新 

担当者：請求書作成・閲覧・提出 
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更新ボタンをクリックします。 

担当者追加ボタンをクリック

します。 

e-BIS は複数の担当者で利用することができます。 
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登録準備は完了となります。 

追加する担当者情報を

入力します。 

登録ボタンをクリック

します。 

【承認機能を使用する場合】 

管理者：請求書作成・閲覧、会社情報更新 

担当者：請求書作成・閲覧 

承認者：請求書作成・閲覧・提出 

 

【承認機能を使用しない場合】 

管理者：請求書作成・閲覧・提出、会社情報更新 

担当者：請求書作成・閲覧・提出 
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